Briefe
PRIVATKUNDEN

UNTERSTUTZUNG BEI ALLTAGLICHEN
VERWALTUNGSAUFGABEN

Antrage und Formulare

- Wir helfen Ihnen beim Ausfullen von Antragen und stellen sicher, dass alles korrekt und
vollstandig ist.

Schreiben wichtiger Erklarungen

- Bendtigen Sie eine Erklarung fur offizielle Zwecke? Wir verfassen wichtige Erklarungen
far Sie, klar und rechtssicher.

Behordliche Kommunikation

- Ob schriftlich oder mundlich — wir Ubernehmen die Kommunikation mit Behdorden und
sorgen dafur, dass Ihre Anliegen effizient bearbeitet werden.

Wohnungssuche

- Wir unterstUtzen Sie aktiv bei der Suche nach einer passenden Wohnung, inklusive
Bewerbungsschreiben und Besichtigungsterminen.

Steuererklarungen

-Unser Team hilft Ihnen bei der Erstellung von Steuererklarungen, um sicherzustellen,
dass Sie alle AbzUge und Vergunstigungen nutzen.

Bankangelegenheiten

- Ob schriftliche Anfragen oder Gesprache: Wir begleiten und unterstutzen Sie bei
Bankschreiben und Bankgesprachen.

Unterstitzung bei Institutionen

- ‘Wir helfen lhnen bei Anliegen mit offentlichen Institutionen, wie Schuldnerhilfe,
Insolvenzberatung, oder auch bei Ausbildungs- und Schulfragen.
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GEWERBEKUNDEN

ADMINISTRATIVE UNTERSTUTZUNG
UND BERATUNG

Subventionsantrage

- Wir Ubernehmen die Antrage fur Subventionen und stellen sicher, dass Ihr Unternehmen
die maximalen Férdermaoglichkeiten ausschopft.

Gewerbeamt und Behorden

- Wir unterstutzen Sie bei Anmeldungen und Anderungen beim Gewerbeamt sowie bei
Zulassungen und Lizenzierungen, damit Ihre Geschaftstatigkeit reibungslos lauft.

Personalbeschaffung

- Sie suchen Mitarbeiter? Wir helfen bei der Mitarbeiter-Suche, vom Entwurf der
Stellenanzeige bis zur Vorauswahl der Kandidaten.

Steuerliche Beratung

- Unsere Experten kimmern sich um Ihre Kommunikation mit dem Finanzamt, um alle
steuerlichen Pflichten korrekt zu erfullen.

Buchhaltung und Finanzen

Wir bieten umfassende Buchhaltungsdienste, einschliel3lich Angebots- und
Rechnungserstellung, sowie Auftragskalkulationen, um Ihre Projekte finanziell transparent
Zu gestalten.

Weitere administrative Aufgaben

- Von der Organisation bis hin zur Kommunikation — wir Ubernehmen weitere
administrative Tatigkeiten, die Ihr Tagesgeschaft erleichtern.
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ASYLBEWERBER
UND FLUCHTLINGE

UNTERSTUTZUNG IN ALLEN
LEBENSBEREICHEN

Asylantrage und rechtliche Beratung

- Wir. bieten Hilfe bei der Erstellung von Asylantragen und unterstUtzen Sie bei allen
rechtlichen Fragen rund um das Asylrecht.

Wohnungssuche

« Unsere Experten begleiten Sie bei der Wohnungssuche, von-der Bewerbung bis hin zur
Vertragsunterzeichnung.

Sprachkurse

o Wir vermitteln Ihnen Sprachkurse, insbesondere Deutschkurse, um die Integration zu
erleichtern.

Arbeitsvermittlung und Berufsqualifikationen

« Wir unterstutzen Sie bei der Jobsuche und helfen, Berufsqualifikationen anzuerkennen
oder aufzubauen.

Sozialleistungen

« Unsere Beratung deckt Sozialleistungen wie Arbeitslosengeld und Kindergeld ab, sodass
Sie Ihre Anspruche verstehen und geltend machen konnen.

Psychosoziale Unterstiitzung

-« Wir bieten psychosoziale Betreuung sowie Hilfe bel der Traumabewaltigung, um Ihnen
in schwierigen Zeiten beizustehen.

Gesundheitsdienste
- Wir vermitteln Gesundheitsdienste und begleiten Sie bei Arztbesuchen.
Behordengange

« Unsere Mitarbeiter stehen Ihnen zur Seite und begleiten Sie bei wichtigen
Behdérdengangen.

Bildungsberatung

« Wir bieten Schul- und Bildungsberatung fur Ihre Kinder, um den Ubergang ins deutsche
Bildungssystem zu erleichtern.

Zusatzliche Dienstleistungen fur alle Bereiche

« Individuelle Beratung: Wir bieten personliche Beratung, zugeschnitten auf lhre
Bedurfnisse, um die bestmaogliche Losung fur Ihre Situation zu finden.

- Digitale Verwaltung:

Durch Nutzung moderner Technologien erleichtern wir die digitale Bearbeitung von
Antragen und Dokumenten, um den Prozess zu beschleunigen.




