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CLIENTS PRIVES

ASSISTANCE DANS LES TACHES
ADMINISTRATIVES QUOTIDIENNES

Demandes et formulaires

- Nous vous aidons a remplir vos demandes et nous assurons que tout est correct et
complet.

Rédaction de déclarations importantes

- Vous avez besoin d'une déclaration pour des raisons officielles ? Nous rédigeons des
déclarations importantes pour vous, de maniére claire et conforme aux exigences légales.

Communication avec les autorités

- Que ce soit par écrit ou oralement, nous prenons en charge la communication avec les
autorités et veillons a ce que vos demandes soient traitées efficacement.

Recherche de logement

- Nous vous aidons activement dans la recherche d'un logement adapté, y compris la
redaction de lettres de motivation et ['organisation de visites.

Déclarations fiscales

- Notre équipe vous aide a préparer vos déclarations fiscales, en s'assurant que vous
profitez de toutes les déductions et avantages disponibles.

Affaires bancaires

- QU'll s'agisse de demandes écrites ou de réunions, NOUS VOUS accompagnons et vous
assistons dans la correspondance et les discussions bancaires.

Soutien aupreés des institutions
- Nous vous assistons pour toutes les questions relatives aux institutions publiques, comme

l'aide aux débiteurs, les conseils en matiere de faillite, ou encore les questions liées a
'éducation et a la scolarité.

Q) TEARS

o <INIDID i
iYoula’s kW2 47,7

Telephone: +49 30 5563 977 3




FR
NN\,

Briefe
CLIENTS PROFESSIONNELS

ASSISTANCE ADMINISTRATIVE ET
CONSEILS

emandes de subventions

- Nous prenons en charge les demandes de subventions et veillons a ce que votre
entreprise maximise les opportunités de financement.

Registre du commerce et autorités

- Nous vous assistons dans les démarches d'enregistrement et les modifications auprées du
registre du commerce ainsi que pour les autorisations et licences, garantissant ainsi le bon
déroulement de vos activités.

Recrutement

- Vous cherchez des employés ? Nous vous aidons dans le processus de recrutement, de la
rédaction de 'annonce a la présélection des candidats.

Conseils fiscaux

- Nos experts s'occupent de la communication avec I'administration fiscale, pour s'assurer
gue toutes vos obligations fiscales sont correctement remplies.

Comptabilité et finances
- Nous proposons des services comptables complets, incluant la préparation des devis et

factures, ainsi que le calcul des couts de vos projets pour assurer une transparence
financiere.

Autres taches administratives

De lorganisation a |la communication, nous prenons en charge d'autres taches
administratives pour alléger vos opérations quotidiennes.
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DEMANDEURS |
D’ASILE ET REFUGIES

SOUTIEN DANS TOUS LES DOMAINES
DE LA VIE

Demandes d’asile et conseil juridique

- Nous offrons une aide pour la preparation des demandes d'asile et vous assistons dans
toutes les questions juridiques liées au droit d'asile.

Recherche de logement

- Nos experts vous accompagnent dans la recherche d'un logement, de la candidature a la
sighature du contrat de location.

Cours de langue

- Nous vous aidons a trouver des cours de langue, notamment des cours d'allemand, pour
faciliter votre intégration.

Placement professionnel et qualifications

- Nous vous soutenons dans votre recherche d'emploi et vous aidons a faire reconnaitre ou
développer vos qualifications professionnelles.

Prestations sociales

- Notre conseil couvre les prestations sociales telles que les allocations chémage et les
allocations familiales, afin que vous compreniez et revendiguiez vos droits.

Soutien psychosocial

- Nous offrons un soutien psychosocial ainsi gu'une aide pour surmonter les traumatismes,
Vvous accompagnant dans les moments difficiles.

Services de santé

Nous vous orientons- vers des services de santé et vous accompagnons lors des
consultations médicales.

Démarches administratives

Nos collaborateurs sont a vos cotés et vous accompagnent lors des démarches
administratives importantes.

Conseil en éducation

- Nous offrons des conseils scolaires et éducatifs pour vos enfants afin de faciliter leur
transition vers le systeme éducatif allemand.

Services supplémentaires pour tous les domaines

- Conseil personnalisé: Nous proposons des conseils personnalisés, adaptés a vos besoins,
afin de trouver la meilleure solution pour votre situation.

- Gestion numérique: : %3 _ o
En utilisant les technologies modernes, nous facilitons le traitement numeérique des
demandes et des documents pour accélérer le processus.
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